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ВВЕДЕНИЕ

В условиях новых требований к деятельности полиции возрастает роль формирования качественных знаний, умений и навыков будущих специалистов ОВД, ориентированных на защиту личности, общества и государства от противоправных посягательств, предупреждение и пресечение преступлений и правонарушений, обеспечение общественного порядка и безопасности. 

Главным направлением реализации современного учебного процесса в образовательных организациях МВД России является основанное на принципах деятельности полиции практическое обучение и самостоятельная работа курсантов и слушателей. Важнейшей формой обучения, завершающей процесс формирования профессиональных компетенций специалиста, является преддипломная практика и выпускная квалификационная работа. Именно на этом этапе обучения достигается самая высокая планка качества специальных знаний обучающегося и, оценивая результаты именно данной работы, можно судить об уровне профессиональной компетентности и готовности к успешному решению задач, стоящих перед полицией.
Настоящее пособие предназначено для оказания методической помощи курсантам и слушателям в написании и защите выпускных квалификационных работ. В пособии предложены рекомендации по использованию приемов и правил написания, оформления, подготовки и прохождения процедуры защиты выпускной квалификационной работы и т.д. Пособие снабжено необходимыми приложениями, обеспечивающими наглядность оформления основных разделов дипломной работы.

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Защита дипломной работы проводится с целью выявления соответствия уровня и качества подготовки выпускников Государственному образовательному стандарту высшего профессионального образования по специальности (направлению) и их готовности к последующей профессиональной деятельности.
Написание дипломной работы призвано способствовать решению следующих задач:

· систематизации, закреплению и углублению теоретических знаний выпускника, совершенствованию умений и навыков их применения при решении конкретных практических задач.

· развитию навыков самостоятельной исследовательской работы обучающихся: планирования и проведения исследований, интерпретации полученных результатов, их правильного изложения и оформления.

· выявлению степени подготовленности выпускников к самостоятельной работе.

К дипломной работе предъявляются следующие требования:

· актуальность и практическая значимость темы, взаимосвязь предмета исследования с проблемными вопросами науки и практики деятельности органов внутренних дел, соответствие содержания работы утвержденной теме, полнота раскрытия темы;
· наличие анализа и оценки степени научной разработанности проблем, избранной темы исследования, полнота использования библиографических источников;
· освещение теоретических вопросов темы во взаимосвязи с исследованием практики деятельности органов внутренних дел;
· наличие четкой структуры излагаемого материала, завершенность, глубина, логичность изложения основных вопросов темы, актуальность, доказательность и достоверность представленного в работе фактологического (эмпирического) материала, аргументированность выводов и предложений по исследуемой проблеме;
· самостоятельное и творческое выполнение выпускником работы, умение использовать рациональные приемы поиска, отбора, обработки и систематизации информации, наличие у автора собственных суждений по проблемным вопросам темы;
· правильное оформление дипломной работы в соответствии с предъявляемыми требованиями, аккуратность исполнения.

Основные этапы написания дипломной работы:

· выбор и закрепление темы, утверждение научного руководителя;
· разработка примерного плана работы, согласование его с научным руководителем;
· подбор и изучение нормативных правовых актов, литературы (включая монографии, научные статьи и т.п.) а также, при необходимости, практических материалов по теме;
· корректировка плана работы и составление плана-графика выполнения исследования.

· написание дипломной работы;
· представление подготовленных материалов научному руководителю и доработка с учетом его замечаний, получение отзыва научного руководителя;
· рецензирование дипломной работы;
· представление дипломной работы, отзыва научного руководителя и рецензии на кафедру;
· обсуждение дипломной работы на кафедре для решения вопроса о допуске к защите;
· представление дипломной работы на кафедру для защиты.
Выпускник по согласованию с кафедрой выбирает любую интересующую его тему дипломной работы из предложенного перечня, который составляется кафедрами Московского университета МВД России имени В.Я. Кикотя.
При подготовке дипломной работы каждому обучающемуся кафедрой назначается научный руководитель.

Обучающийся предоставляет на имя начальника кафедры рапорт, в котором указывает тему дипломной работы и научного руководителя
. Закрепление за обучающимися тем работ и научных руководителей оформляется приказом начальника Филиала.

В обязанности научного руководителя входит:

· помощь в выборе темы, подборе необходимой литературы и планировании исследования.

· консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения работы.

· контроль реализации плана-графика выполнения дипломной работы.

· подготовка письменного отзыва на работу.

Обучающийся обязан регулярно информировать научного руководителя о состоянии проводимой им работы, представлять подготовленные материалы в соответствии с планом-графиком выполнения исследования, своевременно устранять указанные руководителем недостатки.

Завершенная работа подлежит обязательному рецензированию (не менее одной рецензии). Кафедра определяет рецензента (ов) и обеспечивает изучение ими дипломной работы. К рецензированию привлекаются педагогические работники кафедр Филиала или других вузов, специалисты органов внутренних дел, сотрудники научно-исследовательских и иных организаций.

Выпускная квалификационная работа (дипломная работа) может быть допущена к защите, если ее содержание раскрывает тему исследования, оформление соответствует предъявляемым требованиям, имеется положительный отзыв научного руководителя, дана положительная (отрицательная) рецензия, а также проведена проверка текста дипломной работы на уникальность с помощью системы «Антиплагиат». Уникальность текста работы должна составлять не менее 50%.

В случае учета легальных («белых») заимствований (определения и тексты нормативно-правовых актов, оформленные по правилам цитаты; список литературы; ранее опубликованные автором научные статьи, фрагменты текста, отдельные рисунки и таблицы, размещенные в открытом доступе в сети «Интернет») оригинальность текста должна составлять не менее 60%. 
Ответственность за проверку дипломной работы по программе «Антиплагиат» несет научный руководитель. Научный руководитель вправе допустить к защите дипломную работу с показателем оригинальности текста менее указанных выше значений, обосновав это в своем отзыве.

Обучающийся вправе защищать свою работу при отрицательном отзыве рецензента. При наличии отрицательной рецензии на дипломную работу обучающийся должен доложить на защите об устранении указанных замечаний или обосновать свою точку зрения при отказе от устранения указанных замечаний.

Работа, признанная кафедрой не отвечающей предъявляемым требованиям, возвращается обучающемуся для доработки в установленные сроки, при этом указываются ее конкретные недостатки и даются рекомендации по их устранению.

Для защиты работы обучающийся готовит текст доклада, содержание которого согласовывается с научным руководителем. В докладе обосновывается актуальность темы исследования, ее практическая значимость, подтверждаются реализованные цели и задачи исследования, методы их решения, дается краткая характеристика материала, на базе которого выполнена работа, кратко излагаются основные результаты исследования проблемы, подтверждаемые иллюстративными материалами, особо необходимо выделить предложения и рекомендации, их практическое значение и обоснование. Текст доклада рекомендуется сопровождать демонстрацией слайдов с отражением основных выводов по работе.
ТРЕБОВАНИЯ ПО НАПИСАНИЮ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ 
После утверждения темы и назначения научного руководителя выпускник должен подготовить и согласовать с руководителем примерный план
, раскрывающий содержание работы.

Разработка темы дипломной работы начинается с подбора и изучения библиографических источников. При этом слушателю следует ориентироваться на рабочую учебную программу соответствующей дисциплины, рекомендации научного руководителя, тематические каталоги библиотек, собственные подборки книг, статей. Изучая литературу и практические материалы, необходимо фиксировать свои мысли, возникшие в связи с этим, делать выписки. Цитаты выписываются дословно со ссылкой на источник и страницу.

На основе изучения и осмысления литературных источников и консультаций с руководителем, выпускник определяет объем фактологического (эмпирического) материала, необходимого по каждому разделу работы, место и время его сбора. Фактический материал оформляется в виде таблиц, графиков, схем и т.п. Их последующая аналитическая обработка должна выявить проблемы и дать основу для разработки комплекса мероприятий и обоснованных предложений по их решению. Фактический материал должен иметь ссылки на источник: справки, формы отчетности, опросные листы, анкеты и др. Следует иметь в виду, что сбор фактического исследовательского материала будет осуществляться и во время практики (стажировки). В этот период очень важно обсуждать исследуемую проблему со специалистами из числа практических работников. При использовании практических материалов работы органов внутренних дел обучающийся представляет документы, подтверждающие достоверность исходных данных (или подпись руководителя ОВД на материалах). Копии источников (небольшого объема) могут быть приложены к работе в качестве отдельных приложений.

После изучения необходимой литературы и практического материала выпускник по согласованию с руководителем корректирует план работы, уточняет формулировки отдельных вопросов, их последовательность, объем. 
На основе плана дипломной работы выпускником составляется план-график проведения исследования, который включает в себя этапы и сроки выполнения работы. План-график согласовывается с научным руководителем и утверждается начальником кафедры.

Примерная структура работы (может быть изменена с учетом специфики кафедры):

· титульный лист
;
· СОДЕРЖАНИЕ
;
· ВВЕДЕНИЕ;
· основная часть
;
· ЗАКЛЮЧЕНИЕ;
· СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ;
· ПРИЛОЖЕНИЯ.
Завершенная в содержательном отношении работа должна быть представлена в установленный срок научному руководителю на проверку. После устранения недостатков, выявленных научным руководителем, полностью оформленная работа представляется ему для подготовки отзыва. Затем, по согласованию с кафедрой, работа должна быть представлена рецензенту (рецензентам) для подготовки рецензии. Завершенная работа не позднее, чем за две недели до начала государственной итоговой аттестации, представляется на кафедру для фиксации в журнале регистрации дипломных работ и принятия решения о допуске ее к защите. Представление дипломной работы в день защиты исключается.
СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Наименования структурных элементов работы «ВВЕДЕНИЕ», «СОДЕРЖАНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ», служат заголовками структурных элементов работы и начинаются с новой страницы. Они должны располагаться по центру строки, без точки в конце и печататься заглавными буквами, не подчеркивая, без каких-либо выделений.

Во ВВЕДЕНИИ указываются:

· актуальность темы (наличие в ней дискуссионных проблем, неблагоприятные статистические тенденции о состоянии преступности, недостатки в юридической практике, недостатки в действующем законодательстве (пробелы, коллизии в праве), неразработанность отдельных теоретических вопросов темы, социальная значимость проблемы и др.);

· цель (конечный результат исследования);

· задачи работы (частные вопросы, решение которых способствует достижению заявленной цели), определяется круг основных вопросов, рассматриваемых в ней;

· степень разработанности темы;

· значение разработки проблемы для теории и практики деятельности органов внутренних дел;

· определяются методы, использованные в процессе исследования (например: исторический, логико-юридический, конкретно-социологический (анкетирование, интервьюирование), системно-структурный, сравнительно-правовой, статистический и др.);

· дается краткая характеристика материала исследования (указывается: какие данные практической деятельности были обобщены автором работы, сбор статистических данных, опрос практических сотрудников, изучение следственной и судебной практики и т.д.); 
· определяется структура работы.

В основной части необходимо:

· раскрыть сущность вопросов темы;

· отразить результаты исследования нормативной правовой базы, других литературных источников, практической деятельности;

· обозначить и проанализировать проблемы, затрагиваемые учеными по исследуемой теме, показать свое отношение к ним (выразить свою точку зрения);

· сформулировать оптимальные пути решения обозначенных проблем (дать рекомендации).

Названия глав не должны повторять название работы, а названия параграфов – название глав.

Количество глав и параграфов определяются автором по согласованию с научным руководителем. 
Каждая глава заканчивается выводами, к которым пришел автор работы в ходе ее написания и которые в дальнейшем должны составить основу заключения. Выводы начинаются с абзаца со слов:

Выводы по главе 1: (начинать с нового абзаца).

Недопустимо делать выводы и предложения, которые не подтверждены результатами исследования или по поводу которых в основной части информация не приводится.

В ЗАКЛЮЧЕНИИ обобщаются результаты исследования, формулируются выводы, предложения и рекомендации по решению обозначенных в исследовании проблем. Могут быть указаны перспективы дальнейшей разработки темы, а также данные об эффективности внедрения рекомендаций в практическую деятельность.

Выводы в заключении должны строго соотноситься с общей целью и конкретными задачами, обозначенными во введении. 
ПРИЛОЖЕНИЯ в работе могут быть даны при наличии дополнительного материала к основному содержанию работы. Они не ограничиваются объемом и представляют материалы исследования вспомогательного характера, иллюстрирующие содержание работы, в виде графиков, таблиц, схем, анкет, фотоснимков, аналитических справок с результатами обобщения практики. При оформлении приложений сквозная нумерация страниц сохраняется. Приложения нумеруются, на них делаются ссылки по тексту работы. В правом верхнем углу страницы указывается номер приложения (например: Приложение 3).

Отзыв и рецензия не подшиваются, а вкладываются в работу. 
Завершенная дипломная работа подписывается выпускником, научным руководителем (на титульном листе). Начальник кафедры после обсуждения дипломной работы на кафедре принимает решение о допуске дипломной работы к защите, делая на титульном листе запись: «Допускается к защите», ставит подпись. Представление дипломной работы в день защиты исключается.

ТРЕБОВАНИЯ ПО ОФОРМЛЕНИЮ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ (ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ):

Объем работы должен составлять не менее 50 и не более 80 страниц печатного (компьютерного) текста, выполненного на одной стороне стандартного листа формата А-4. Текст печатается шрифтом Times New Roman, через 1,5 интервала, размер шрифта – 14, межбуквенный интервал обычный.

Абзацный отступ должен быть одинаковым и равен 1,25 см, выравнивание абзаца – по ширине страницы.

Поля: (левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее и нижнее – по 20 мм). 
Страницы должны иметь сквозную нумерацию, титульный лист считается первой страницей, содержание – второй, введение – третьей. Проставление нумерации начинается с ВВЕДЕНИЯ. Нумерация страниц – внизу по центру страницы. 
Расстояние между названием глав, параграфов и текстом:

· названием главы и названием параграфа – 3 интервала (два полуторных пробела);

· названием параграфа и текстом параграфа – 3 интервала (два полуторных пробела);

· текстом параграфа и названием следующего параграфа – 3 интервала (два полуторных пробела)
.
В содержании и тексте дипломной работы названия глав печатаются прописными (заглавными) буквами, названия параграфов – строчными буквами с заглавной буквы. 
Заголовки не подчеркиваются, слова в них не переносятся, точка в конце не ставится.
В тексте работы после указания номера главы и номера параграфа ставится точка. Главы и параграфы нумеруются арабскими цифрами. Печатаются без отступа, с выравниванием текста по центру
. Содержание работы печатается сплошным текстом. Каждая глава начинается с новой страницы. Текст на странице не может заканчиваться названием параграфа. 
Нумерация сносок – постраничная, производится арабскими цифрами. Текст ссылки выполняется через одинарным междустрочным интервал с использованием шрифта Times New Roman, размер шрифта 10, абзацный отступ – 1,25 см, выравнивание абзаца – по ширине страницы.
Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, используя лишь курсив. Подчеркивания и жирный шрифт для акцентирования внимания по всему тексту работы, включая содержание, не допускаются.

В работе используются только общепринятые сокращения.

Все таблицы, схемы, рисунки должны иметь название (таблицы – вверху, остальные – внизу) и соответствующий номер (например: Таблица 3; Рис. 5).

В тексте дипломной работы разрешается использование нумерованного списка или маркированного списка в форме символа тире. Использование иных маркированных символов запрещено.
ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ ССЫЛОК

1. При упоминании в тексте работы какого-либо автора надо указать сначала его инициалы, затем фамилию.

Пример:

«Как подчеркивает В.И. Петров», «По мнению В.Н. Иванова», «Следует согласиться с Т.П. Сергеевым» и т.д.

2. Если в тексте работы указаны автор и название источника (только автор или только название источника), то в сноске указываются и автор и название источника. Если в тексте указаны автор и название статьи, то в сноске указываются только данные журнала или газеты.

3. При использовании литературы в ссылке даются все выходные данные о ней в соответствии с правилами оформления библиографии за исключением указания страниц.

Пример:

1. Загорский Г.И. Актуальные проблемы судебного разбирательства по уголовным делам: Учебно-практическое пособие. М.: Проспект, 2011. С. 45.

2. Уголовный процесс России: Учебное пособие / Под ред. Б.Т. Безлепкина. М.: КРОКУС, 2010. С. 123.

3. Шепитько В.Ю. Инновации в криминалистике и следственной деятельности // Проблемы управления органами расследования преступлений в связи с изменением уголовно-процессуального законодательства: Матер. межвуз. науч. практ. конф.: В 2-х ч. М., 2008. Ч. 1. С. 44.

4. В случае, когда один и тот же источник цитируется в тексте на одной странице несколько раз подряд, то после полного библиографического описания источника в первой сноске, вторую и последующие сноски ссылок на данный источник следует заменить словами «Там же» (до появления нового источника), поставить точку и привести номера страниц, на которые дается ссылка.

Пример:

1 Загорский Г.И. Актуальные проблемы судебного разбирательства по уголовным делам: Учебно-практическое пособие. М.: Проспект, 2011. С. 24.

2 Там же. С. 56.

В случаях, если на одной странице несколько раз подряд указывается один источник и между этими сносками есть ссылка на другой источник, то сноску необходимо оформить по следующему образцу:

1 Загорский Г.И. Актуальные проблемы судебного разбирательства по уголовным делам: Учебно-практическое пособие. – М.: Проспект, 2011. С. 24.

2 Ульянова Л.Т. Субъекты досудебного соглашения о сотрудничестве // Российский следователь. 2010. № 15. С. 43.

3 Загорский Г.И. Указ. соч. С. 28.

5. При использовании материалов периодической печати в ссылке даются все выходные данные о них в соответствии с правилами оформления библиографии.

Пример:

1 Ульянова Л.Т. Субъекты досудебного соглашения о сотрудничестве // Российский следователь. 2010. № 15. С. 43.

СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ и практических материалов необходимо располагать в следующей последовательности (по разделам):

1. Нормативные правовые акты

2. Научная, учебная и учебно-методическая литература и материалы периодической печати

3. Практические материалы (материалы судебной, следственной практики)

Правовые акты располагаются в следующей последовательности:

1. Международные акты.

2. Конституция Российской Федерации.

3. Законы Российской Федерации: Федеральные конституционные законы Российской Федерации, Федеральные законы Российской Федерации, Законы Российской Федерации, СССР и РСФСР, законы субъектов Российской Федерации.
4. Акты Президента Российской Федерации.

5. Акты Правительства Российской Федерации.

6. Акты министерств и ведомств.

7. Акты иных государственных органов, органов местного самоуправления.

8. Решения Конституционного Суда Российской Федерации.

9. Постановления Пленумов Верховного Суда Российской Федерации.

10. Зарубежное законодательство.
Правила оформления нормативных правовых актов:

Применительно к нормативным правовым актам необходимо указать: полное название акта, дату его принятия, №, а также официальный источник опубликования, дату обращения к источнику.

Пример:

Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации от 18.12.2001 № 174-ФЗ // Российская газета. № 249. 22.12.2001.

Указание в библиографических ссылках на правовые системы «Консультант Плюс», «Гарант» и др. допустимо в случае, если нормативный правовой акт не опубликован.
Пример:
Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993). (с изм. и доп) // СПС «Консультант Плюс» (дата обращения 23.06.2014).

Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации от 18.12.2001 № 174-ФЗ (принят ГД ФС РФ 22.11.2001) (с изм. и доп.) // СПС «Гарант» (дата обращения 12.08.2014).

Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 № 63-ФЗ (принят ГД ФС РФ 24.05.1996) (с изм. и доп.) // СПС «Консультант Плюс» (дата обращения 23.06.2014).

Список литературы должен включать не менее 20-30 наименований. В нем указываются как те источники, на которые в тексте работы ссылается автор, так и все иные, изученные автором в связи с проведенным исследованием. Список литературы формируется по разделам и приводится в алфавитном порядке. Нумерация источников литературы сквозная.

При использовании в тексте работы цитат, положений, заимствованных из литературы, автор обязан делать ссылки на них в соответствии с установленными правилами.

Правила оформления научной, учебной и учебно-методической литературы:

1. Фамилия и инициалы автора; точка. Если произведение написано двумя или тремя авторами, они перечисляются в той же последовательности, как в источнике, через запятую. Если произведение написано четырьмя авторами и более, то указывают лишь первого, а вместо фамилий остальных авторов ставят «и др.».

2. В случае выхода источника под общей редакцией (под редакцией), после наименования источника ставится одна косая линия, пробел и пишется: «/ Под общ. ред.» (« / Под ред.»). Затем указываются инициалы и фамилия редактора в родительном падеже.

Пример: 
Уголовный процесс России: Учебное пособие / Под ред. Б.Т. Безлепкина. М.: КРОКУС, 2010.

3. Название произведения – без сокращений и кавычек; двоеточие. 
4. Выходные данные (место издания, издательство, год издания).

4.1. Место издания – с заглавной буквы. Москва и Санкт-Петербург сокращенно (М., СПб.); двоеточие, а другие города полностью (Ростов, Томск); двоеточие.

4.2. Наименование издательства без кавычек с заглавной буквы; запятая.

Пример: КРОКУС или Проспект, или ЮНИТИ-ДАНА и т.д. (издательство указывается в источнике).

4.3. Том, часть – пишут с заглавной буквы сокращенно (Т.,Ч.), после цифры тома или части ставится точка. Выпуск – с заглавной буквы, сокращенно (Вып.); точка, тире. 
4.4. При обозначении года указываются только цифровые данные; точка.

Примеры: 
1. Аксенов Д.В. Уголовно-правовая регламентация и меры по противодействию кражам: Автореф. дис. … канд. юрид. наук. СПб., 2005.

2. Быков В.М. Актуальные проблемы уголовного судопроизводства. Казань: Познание, 2008. 

3. Гарифуллина А.Х. и др. Доказывание по уголовному делу. Схемы и таблицы: Учебное пособие. М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2012.

4. Загорский Г.И. Актуальные проблемы судебного разбирательства по уголовным делам: Учебно-практическое пособие. М.: Проспект, 2011.

5. Иванов И.И. Иные меры процессуального принуждения: Дис. … канд. юрид. наук. СПб, 2011.

6. Мамонтов А.Г. Становление института предварительного следствия в рамках судебной реформы 1864 г.: Монография. М.: МосУ МВД России, 2005.

7. Научно-практический комментарий к Уголовно-процессуальному кодексу Российской Федерации / Отв. ред. В.М. Лебедев; науч. ред. В.П. Божьев. М.: Юрайт, 2014.

8. Перетятько Н.М., Рождествина А.А. Актуальные вопросы применения ограничения свободы и домашнего ареста: Практическое пособие. М.: КНОРУС, 2010.

9. Шепитько В.Ю. Инновации в криминалистике и следственной деятельности // Проблемы управления органами расследования преступлений в связи с изменением уголовно-процессуального законодательства: Матер, межвуз. науч.-практ. конф.: В 2-х ч. М.: Академия управления МВД России. 2008. Ч.1. 

Правила оформления материалов периодической печати:

Если ссылка даётся на источник, взятый из журнала, указываются:

1. Фамилия, инициалы автора; точка.

2. Название статьи – без сокращений и без кавычек. 
3. Знак //; пробел; название журнала; точка.

4. Год издания; точка. 
5. Номер журнала; точка.

6. Страницы – сокращенно (С); точка, номер страницы; точка.

Пример:

Ульянова Л.Т. Субъекты досудебного соглашения о сотрудничестве // Российский следователь. 2010. №15. С.43.

При использовании материалов периодической печати (газетная информация) необходимо указывать название газеты, год, дату.

Пример:

Останется ли пятый за бортом? (лица и тени террористов) // Российская газета. 2010. 26 июля.

Правила оформления библиографических ссылок на электронные ресурсы

Пример:

Кремлева С. О. Сетевые сообщества // PORTALUS.RU : всерос. виртуал. энцикл. М., 2014. URL: http://www.library.by/portalus/modules/psychology (дата обращения: 11.06.2014).

Практические материалы (материалы судебной, следственной практики): если при написании работы использованы материалы судебной, следственной практики, то в составляемом списке в первую очередь указываются опубликованные дела, а затем – неопубликованные.

Пример:

А) опубликованные материалы судебной практики:
Определение Верховного суда РФ от 28 января 2003 г. по делу № 61-В02-6 // Бюллетень Верховного Суда Российской Федерации. 2003. №2. С. 14.

Постановление Президиума Пензенского областного суда от 14 января 1994 г. // Судебная практика по уголовно-процессуальным спорам: Сборник постановлений, решений и определений федеральных судов. – М.: НОРМА-ИНФРА-М, 1999. С. 56.

Б) неопубликованные материалы судебной практики:
Приговор Кировского районного суда г. Омска от 29.09.2004 г. по обвинению Рудиш О.В. // Архив Кировского районного суда г. Омска за 2004 год. Уголовное дело № 1-857.

Приложение 1 
Начальнику кафедры _____________

                                                                   (название)

_______________________________

 (специальное звание)

_______________________________

 (Ф. И. О.)

РАПОРТ 
Прошу рассмотреть на заседании кафедры возможность подготовки мною дипломной работы на тему ________________________________________под руководством _______________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________
(ученая степень, ученое звание, должность, место работы, ФИО научного руководителя)

Слушатель ___ учебного взвода (группы)

___ курса _______________                ___________                     _________

                                                                                                (подпись)                                                 (ФИО)

«____» ________________ 20___г.

Согласен быть научным руководителем дипломной работы на указанную тему

 _____________________                                            ____________________

              (подпись)                                                                                                                        (ФИО)

«____» ________________ 20___г.

Тема дипломной работы и кандидатура научного руководителя рассмотрены и утверждены на заседании кафедры

«____» ________________ 20___г., протокол № _____

Начальник кафедры                   ______________                   _____________
                                                                 (подпись)                                                (ФИО)
Приложение 2 
МИНИСТЕРСТВО ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

МОСКОВСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ имени В.Я. КИКОТЯ
МОСКОВСКИЙ ОБЛАСТНОЙ ФИЛИАЛ

КАФЕДРА УГОЛОВНОГО ПРОЦЕССА
УТВЕРЖДАЮ

Начальник кафедры __________________________

__________________________________

           (ученая степень, ученое звание, специальное звание)

 _________________                   __________________ 
 (подпись)                                                          (Ф. И. О.)

"_____"_________________20___ г.

ПЛАН-ГРАФИК
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слушатель заочной формы обучения
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030505.65 «Правоохранительная деятельность»
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Начальник кафедры:

кандидат юридических наук, полковник полиции ____________ А.В. Миронова

Дата защиты: ___________________       Оценка ________________________
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Приложение 5

Образец оформления главы и параграфа 
ГЛАВА 1. ОБЩИЙ ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ К СУДЕБНОМУ РАЗБИРАТЕЛЬСТВУ И ОБЩИЕ УСЛОВИЯ СУДЕБНОГО РАЗБИРАТЕЛЬСТВА В ОСОБОМ ПОРЯДКЕ

§ 1. Порядок подготовки к судебному разбирательству
Деятельность судьи на стадии подготовки к судебному заседанию начинается с реализации им полномочий по поступившему в суд уголовному делу с обвинительным заключением, обвинительным актом или постановлением о применении принудительных мер медицинского характера: судья единолично изучает поступившее к нему дело; проверяет, соблюдены ли требования УПК РФ при производстве предварительного расследования и направлении дела в суд, и при отсутствии препятствий принимает решение о назначении судебного заседания, выполнив необходимые организационно-подготовительные действия для рассмотрения дела в судебном разбирательстве.
§ 2. Общие условия судебного разбирательства в особом порядке
В соответствии со ст. 49 и ст. 118 Конституции РФ, судебное разбирательство является основной формой осуществления правосудия по уголовным делам. В соответствии с принципом уголовного судопроизводства «Осуществление правосудия только судом» никто не может быть признан виновным в совершении преступления и подвергнут уголовному наказанию иначе как по приговору суда.
После слова ГЛАВА должен быть пробел, затем цифра с точкой 1. 


и опять пробел перед текстом заглавия





Название ГЛАВЫ и параграфа выравнивается по центру без отступа


БЕЗ ОТСТУПА 1.25





3 интервала


(два полуторных пробела)





Точка не ставится
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(два полуторных пробела)
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