Методические рекомендации 

Структура курсовой работы: 

           Титульный лист,     который содержит информацию об авторе, работы и теме курсовой работы.  Образец оформления титульного листа предтавление Приложении 8.1; 

           Содержание  -      включает перечисление разделов курсовой работы:  введение,  заголовки всех разделов  (глав)    и параграфов к ним, заключение,   список использованных источников,         с указанием номера страниц, с которых начинаются те или иные разделы работы. 

           Введение,   в котором        обосновывается      актуальность и практическая значимость проблемы, формулируются цели и задачи работы, предмет и объект исследования; 

           Основная часть -      включает главы (разделы),  разделенные на параграфы (пункты), в которых излагается содержание работы; 

           Заключение,   содержащее  краткие выводы по результатам 

исследования; 

           Список       литературных источников,          которыми автор 

воспользовался при написании курсовой работы; 

           Приложение  (не обязательно),        включает дополнительную 

информацию,    объемные статистические данные,       которые не вошли в основную часть работы. 

Рекомендуется пользоваться литературными источниками, изданными за последние 3-5 лет (за исключением переводной и классической литературы).            
Курсовая работа представляет собой изложение и систематизацию материала, имеющегося по заданной проблеме в отечественной литературе. Однако,  при этом не допускается дословное переписывание материала из литературных источников  (кроме цитат).      Курсовая работа должна быть написана последовательно, логично, академическим стилем. Не допускается публицистический,    газетный стиль изложения.     Не нужна и излишняя наукообразность. 

      Общие требования к курсовой работе: 

      - целенаправленность работы; 

      - полнота освещения проблемы; 

      - четкость построения работы и убедительность аргументации; 

      - широта использования источников; 

      - логическая последовательность изложения материала; 

      -оформление курсовой работы в соответствии с нормативными требованиями.

При оценке работы в первую очередь учитывается соответствие темы работы ее содержанию,  предусмотренному настоящими Методическими указаниями, глубина и проработанность вопросов,    современность использованных статистических данных, логичность и последовательность изложения отдельных вопросов, соответствие оформления работы нормативным требованиям. Наиболее типичными недостатками курсовых работ являются: 

      - несоответствие содержания работы выбранной теме;

      -использование устаревшего статистического материала, литературных 

источников и формулировок; 

      -  отсутствие тех или иных обязательных элементов курсовой работы, например, отсутствие введения или заключения и др.; 

      - неправильное оформление списка литературы и работы в целом;
   отсутствие нумерации страниц, ссылок на источники данных, невыделенны в 

 тексте работы разделы плана и т.п.; 

      -  неудачный выбор формы изложения материала,            использование вульгаризмов,    риторических вопросов,      развязного стиля,    неуместная эмоциональность и пр.; 

      -  чрезмерная перегруженность цитатами,       цифрами без должного анализа, либо их полное отсутствие, наличие листов текста, непосредственно  переписанных с учебников, монографий, журналов; 

      - прямое заимствование курсовых работ из системы INTERNET. 

      В последнем случае работа оценивается как «неудовлетворительная».
МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ

ОТДЕЛЬНЫХ ЧАСТЕЙ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

      Как уже отмечалось, работа начинается с СОДЕРЖАНИЯ,  в котором указываются наименования всех элементов, а также глав  (разделов) и отдельных пунктов  (параграфов) основной части курсовой работы. Указывается их порядковый номер и номер страницы, с которой начинается 

соответствующий элемент. 

      Все заголовки начинают с прописной буквы без точки на конце. Последнее слово каждого заголовка соединяют отточием с соответствующим ему номером страницы в правом столбце Содержания. Наименования составных элементов,     разделов основной части пишутся прописными буквами,  пункты разделов -      строчными  («Как в предложениях»).      Если имеются приложения, то названия их в Содержании не указываются.

Заголовки  Содержания должны точно повторять заголовки в тексте. Сокращать или давать их в другой формулировке, последовательности и Соподчиненности по сравнению с заголовками в тексте - нельзя. Согласно стандарту Содержание должно выглядеть следующим образом: 

СОДЕРЖАНИЕ

           ВВЕДЕНИЕ ……………………………………………………… 

            1.  (НАЗВАНИЕРАЗДЕЛА) 

      ……………………………………… 

           1.1.  (название пункта) ………………………………… 

           1.2. ……………………………………………………………. 

            2. (НАЗВАНИЕРАЗДЕЛА) 

      ………………………………………….. 

           2.1. (название пункта)………………………………………. 

           2.2. ……………………………………………………………… 

           ЗАКЛЮЧЕНИЕ…………………………………………………… 

           СПИСОК          ИСПОЛЬЗОВАННОЙ             ЛИТЕРАТУРЫ 

      ………………… 

           ПРИЛОЖЕНИЕ (если есть) ………………………………………… 

      ВВЕДЕНИЕ. Это первая часть курсовой работы небольшая по объему 

(1-2 стр.), но очень важная по содержанию: 

      •  обосновывается актуальность выбранной темы; 

      •  ставятся цель и задачи работы; 

      •  определяется объект и предмет исследования; 

      •  дается краткая характеристика разделов работы. 

       Актуальность – обязательное требование к любой курсовой работе. Освещение актуальности должно быть немногословным.  От формулировки научной проблемы и доказательства её актуальности логично перейти к формулировке цели предпринимаемого исследования,         а также указать на конкретные задачи, которые предстоит решать в соответствии с этой целью. 

      Цель курсовой работы  –    это стратегический итог,  который студент 

планирует достичь в результате выполнения работы на основе определения цели формулируются конкретные задачи, которые должны быть решены в ходе подготовки курсовой  работы. Это обычно делается в форме перечисления  (изучить...,         описать..., установить..., оценить..., охарактеризовать..., проанализировать..., выявить..., вывести формулу...,  обосновать...,  определить...,  исследовать...,  разработать методику... ит.п.). Формулировки этих задач необходимо делать как можно более тщательно, поскольку описание их решения и составляет содержание разделов курсовой работы. 

      Обязательным элементом Введения является формулировка объекта и предмета исследования. Например, если тема курсовой работы посвящена проблеме занятости, то объектом исследования являются экономические отношения, возникающие на рынке труда, а предметом исследования – безработица. 

  ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ КУРСОВОЙ РАБОТЫ.     
        Структура основной части курсовой работы определяется ее содержанием, однако, рекомендуется соблюдать ряд общих требований, определяющих объем каждого раздела работы.       Курсовая работа должна содержать два  (три) раздела. 

       В первой,    или первых двух  разделах,         как правило,  дается характеристика категорий и законов, излагается теория вопроса. Эти главы  носят общетеоретический  (методологический)       характер.  В них на основе изучения теоретических источников,       работ отечественных и зарубежных авторов излагается сущность исследуемой проблемы,             рассматриваются различные теоретические подходы к ее решению. Второй (третий) разделы носит прикладной характер и в ней обычно рассматривается данное экономическое явление в практике России. 

      В каждом разделе  (главе) выделяются пункты  (параграфы). Необходимо, чтобы все главы и параграфы были примерно соразмерны друг другу, как по структурному делению, так и по объёму. Все разделы курсовой работы должны быть соединены друг с другом последовательностью изложения текста, связаны общим смыслом. 

            Второй  (третий)    раздел носит аналитический характер. В ней рассматривается та или иная проблема в условиях России, приводятся соответствующие статистические данные. Приводимый  в работе статистический материал должен быть тесно увязан со смыслом текста и служить иллюстрацией теоретических заключений и практических выводов. Используемые статистические материалы должны отражать современное состояние проблемы Студенту надлежит показать умение анализировать цифры и факты, самостоятельно составлять таблицы,        рисовать графики и диаграммы, сопоставлять данные их различных источников и выявлять тенденции в развитии экономических процессов. 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ (1-2 стр.)  

В данном разделе в сжатом виде, логически последовательно излагаются теоретические и практические выводы и предложения,  к которым пришел студент в результате исследования.  Они должны быть краткими и четкими, дающими полное представление о содержании,   значимости,   обоснованности и эффективности разработки. 

Кроме того,  необходимо дать краткую оценку степени полноты решения задач, которые были сформулированы во введении 

 СПИСОКИСПОЛЬЗОВАННОЙЛИТЕРАТУРЫ.

 В список включают все источники, которые используются, а не только те, на которые имеются ссылки в курсовой работе. Сведения об источниках приводят в соответствии  с требованиями ГОСТа.  В курсовой работе могут быть приложения,         где группируются материалы, иллюстрирующие те или иные положения курсовой работы,  которые по каким-либо соображениям нецелесообразно приводить в тексте.

КРАТКОЕ СОДЕРЖАНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
Особенности экономического роста в современных условиях. 

Новые факторы экономического роста. 
Научно-технический прогресс и экономический рост.  

   Изменение структуры производства и экономический рост.    
Человеческий капитал как фактор экономического роста. 
Социальная направленность экономического роста.  
Возникновение новых противоречий экономического роста.         
Темпы экономического роста в зарубежных странах: различия и общие тенденции.

ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ

КУРСОВОЙ РАБОТЫ

      Курсовая работа выполняется в единой стилевой манере научным языком,    в ней не допускаются грамматические, пунктуационные, стилистические ошибки и опечатки. 

      В тексте не допускается использование личных местоимений, 

      Оформление текста работы. Объем курсовой работы должен быть не  менее 20  и не более 25  страниц (без учета приложений). В число страниц, помимо основного текста,        входят содержание,    список использованной литературы.    Работа должна быть            напечатана на компьютере в текстовом редакторе  Microsoft         Word,  шрифт  Times      New   Roman, кегль 14, межстрочный интервал 1,5.       Текст пишется на одной стороне стандартного листа размером 210 х 297 мм (форматА4). Размеры полей:        верхнее – 2   см, левое – 3  см, нижнее и правое – 2,5 см. В тексте работы должны быть четко выделены абзацы. В абзаце отступ красной строки должен составлять 1,25  см., т.е.   5 знаков (печатается с 6-го 

 знака). Выравнивание -  «по ширине». 

      В тексте не допускаются необоснованные пропуски,  произвольные сокращения слов.      Применяются только общепринятые сокращения (например, вт.ч., млн. чел., млн. руб.)   Также в работе могут применяться обще употребляемые в экономической печати термины в сокращенном виде. 

Например: финансово-промышленная группа (ФПГ),  государственные ценные бумаги (ГЦБ).

При изложении текста выдерживается логическая связь. Наименования частей работы должны полностью отвечать содержанию излагаемого в них материала. 

Примечания,     сноски на источники являются обязательными элементами работы.  Сносками сопровождаются не только цитаты,  которые выделяются кавычками,       но и любое положение,         заимствованное из литературы.    Примечания и сноски на использованные источники указываются постранично.

Сноски размещаются в нижней части страницы, отделяются от текста чертой, равной одной четверти ширины страницы, и нумеруются арабскими цифрами. Нумерация может быть единой, либо в пределах главы. Требование об оставлении и свободного поля внизу страницы (20 мм) должно соблюдаться и в этом случае.     Перенос текста примечаний и сносок на следующую страницу не допускается. 

Если ссылка дается на статью из журнала,  газеты  ит.п.,  то после Названия статьи указывают название журнала, год, номер журнала,  страницу.

Нумерация страниц -  сквозная,  арабскими цифрами, начинается с Содержания.  Номер страницы проставляется внизу в середине листа без точки в конце. В приложениях должна быть своя нумерация, если это связано с использованием уже готовых документов. Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах основного текста,  включаются в общую нумерацию.

Введение, каждый раздел (глава), заключение, список использованной литературных источников,        приложения начинаются с новой страницы.

Названия разделов, пунктов, заголовки таблиц, схем и т.п. в конце страницы не пишутся, страница с одной (висячей строки) не начинается.

Нумерация разделов и пунктов осуществляется арабскими цифрами. При этом слово «раздел» («глава») не пишется. Подразделы курсовой работы должны иметь порядковую нумерацию в пределах основной ее части и обозначаться арабскими цифрами сточкой с последующим пробелом перед заголовком. 

      Название разделов набирается  14            кеглем прописными буквами, название пунктов –  строчными буквами. Расстояние между заголовками глав и текстом должно быть равно 1,5см. Расстояние между заголовками подраздела -      1см.  Расстояние между последней строкой текста и последующим заголовком подраздела – 1,5 см. Переносы слов в         заголовках не допускаются. 

       Оформление формул. Формулы располагаются на середине строки, а пояснения значений,  символов и числовых коэффициентов приводятся под формулой в той же последовательности, в какой они даны в ней. Значение каждого символа и числового коэффициента дается с новой строки. Первая строка объяснений начинается со слов «где» без двоеточия. 

                                Y Y 

                                     p    β(U  Un ) ,           (2.2) 

                                  Y 

                                   p 

                 где Y – фактический валовой национальный  продукт; 

                 Y  – потенциальный валовой национальный продукт; 

                  р 

                 U – фактический уровень безработицы; 

                 U  – естественный уровень безработицы; 

                  n 

                 β – коэффициент Оукена (в абсолютном выражении). 

      В тексте формула выделяется свободными строками: выше и ниже оставляется не менее одной свободной строки. 

       Формулы нумеруются в пределах главы.  Номер ставится в крайнем правом положении строки формулы в круглых скобках и состоит из номера главы и через разделительную точку – номер формулы в нем, например: (2.2) – вторая формула второй главы. 

      Подготовка и оформление таблиц. Качество курсовой  работы зависит от полноты и правильности, продуманности размещения фактического материала.  Цифровой материал должен оформляться в виде таблиц, которые в сжатом виде удобно представляют необходимые сведения и легко читаются. 

      Таблицы должны давать характеристику изучаемых явлений и процессов,   в тоже время данные приводимые в таблице должны быть наглядными и не должны быть громоздкими. Макеты таблиц должны разрабатываться студентом самостоятельно. 

      После каждой приведенной таблицы должны излагаться выводы, суждения или предложения, основанные на цифровых материалах таблицы. 

      Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые,  или на следующей странице;  выравнивание по центру, кегль 10-12,  единый по всей работе для всех таблиц. 

      Таблицы должны иметь заголовок,  соответствующий ее содержанию, размещаемый непосредственно перед таблицей с выравниванием по центру. Выше его с правой стороны  –         слово  «Таблица»    и ее номер арабскими цифрами,    включающий номер главы,           в которую входит таблица, и порядковый номер таблицы в этом разделе.      Если таблица переносится, то проводится нумерация ее граф арабскими цифрами, которая повторяется на следующей странице. Справа, выше черты,  отделяющей цифры, пишется словосочетание «Продолжение табл.   3.2» или «Окончание табл. 3.2». 

      Единицы измерения показателей таблицы сокращенно указываются в Конце наименования строки (заголовка графы), отделенные запятой. В случае если все показатели таблицы имеют одинаковую размерность,   единицу измерения обозначают над таблицей. Дробные числа в таблицах приводятся в виде десятичных дробей,  числовые же значения в пределах одной графы должны иметь одинаковое количество десятичных знаков  (также в том случае, когда после целого числа следуют нули, например – 103,0). 

      Не рекомендуется перегружать таблицу множеством показателей. 

Таблице должен предшествовать текст,           из которого по смыслу вытекает Необходимость рассмотрения ниже следующего табличного материала. 

      Правила оформления иллюстраций.                В экономической теории, в частности в разделе  «Макроэкономика»           широко используются графики, диаграммы,      поэтому практически каждая курсовая работа должна иллюстрироваться графиками,            позволяющими быстро и наглядно охарактеризовать те или иные явления или процессы. Графики располагают после первой ссылки на них и оформляют как рисунки. 

       Все рисунки нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией в пределах главы.      Номер рисунка состоит из номер а главы и порядкового номера рисунка,       разделенных точкой. Графики должны  иметь наименование и при необходимости пояснительные данные. 

      Оформление Списка использованной литературы. Обязательной составной частью курсовой работы является список литературы, использованной при ее подготовке.  Непосредственно список литературы предваряет заголовок «Списки использованной литературы». Список литературы должен содержать не менее 6 источников, но и не более 12, изданных преимущественно в течение последних 5 лет. 

      Использованныеисточникирасполагаютсявследующейпоследовательности: 

      Конституция (Основной Закон) РФ. 

      Кодексы, Законы РФ, Указы Президента Российской Федерации. 

      Литературные источники (учебная литература, монографии, статьи и др.) в алфавитной последовательности. 

      Интернет-сайты 

      Библиографическое описание литературных источников составляется по определенным правилам.  Оно содержит библиографические сведения о документе,     приведенные в определенном порядке, позволяющие идентифицировать документ и дать его общую характеристику. 

      Оформление списка литературы производится в соответствии с введенным в действие с  01.01.2009г.        ГОСТом   Р7.0.5-2008         «Система стандартов по информации,          библиотечному и издательскому делу. Библиографическая ссылка.      Общие требования и правила составления», который  устанавливает общие требования и правила составления библиографического описания документа. 

      При описании документа в начале списка указываются фамилия и инициалы автора,  затем пишется точное название источника без кавычек, место издания, издательство, год издания. 

        Макконнелл К.Р., Брю С.Л. Экономикс. – М.: ИНФРА-М, 2013. 

      Если на титульном листе книги не указан автор, то она располагается в алфавитном порядке исходя из ее названия, а затем под редакцией кого она издана или фамилии первых трех авторов с добавлением слов «и др.». 

            Экономическая теория : учеб. пособие / под ред. А. Г. Грязновой, 

    В. М. Соколинского. – 3-еизд. – М. : КНОРУС, 2012.
Если это статья из журнала ит.п., то после названия статьи указывают  название журнала, год, номер страницы. 

           1.    Григорьев Л., Иващенко А.   Теория цикла под ударом кризиса  // 

    Вопросы экономики. - 2011. - №10. 

      Источники,    включаемые в библиографию, нумеруются последовательно. Для правильного составления списка полезно посмотреть, как он оформлен, в какой-либо монографии текущего года издания. Список литературы должен быть обязательно пронумерован. 
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